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AKTI ZUPANA

Na temelju c¢lanka 4. Zakona o
sluZzbenicima 1 namjeStenicima u lokalnoj 1
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine®, br. 86/08, 61/11 1 04/18), ¢lanka 15.
Odluke o wustrojstvu 1 djelokrugu upravnih
PozeSko-slavonske Zupanije (,,Pozesko-
slavonski sluzbeni glasnik, br. 09/19), 1 ¢lanka 41.
Statuta Pozesko-slavonske zupanije (,,Pozesko-
slavonski sluzbeni glasnik®, br. 01/13102/18), na
prijedlog procelnika upravnih tijela PoZeSko-
slavonske Zupanije, Zupan PozeSko-slavonske
Zupanije donosi

PRAVILNIK

o unutarnjem redu upravnih tijela PoZeSko-
slavonske Zupanije

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje
ustrojstvo, nazivi i opisi poslova radnih mjesta,
strucni 1 drugi uvjeti za raspored na radna mjesta,
broj izvrSitelja 1 druga pitanja od znacaja za rad
Upravnih tijela Pozesko-slavonske Zupanije (u
nastavku teksta: Upravna tijela).

Clanak 2.

Upravna tijela obavljaju poslove
odredene zakonom, Odlukom o ustrojstvu i
djelokrugu upravnih tijela PozeSko-slavonske
Zupanije, ovim Pravilnikom i drugim propisima.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za
osobe u muskom rodu, uporabljeni su neutralno 1
odnose se na muske i Zenske osobe.

U rjeSenjima u kojima se odlucuje o
pravima, obvezama i odgovornostima sluzbenika
1 namjesStenika, kao 1 u potpisu pismena, te na
uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi
se u rodu koji odgovara spolu sluzbenika,
odnosno namjestenika rasporedenog na odnosno
radno mjesto.

II. UPRAVNATIJELA
Clanak 4.

5 Poslovi iz samoupravnog djelokruga
Zupanije, kao 1 povjereni poslovi drzavne uprave

koji se odnose na neposrednu provedbu zakona u
prvom stupnju i druge upravne i struc¢ne poslove
obavljaju se u upravnim tijelima koja se
ustrojavaju kao Upravni odjeli i Sluzbe (nadalje:
Upravnartijela).

Unutarnje ustrojstvo 1 djelokrug rada
upravnih tijela ureduje se Zakonom 1 Odlukom o
ustrojstvu 1 djelokrugu rada upravnih tijela
Pozesko-slavonske zupanije.

Clanak 5.
Upravna tijelasu:

Upravni odjel za gospodarstvo i graditeljstvo
Upravni odjel za drustvene djelatnosti
Upravni odjel za proracun i financije
Tajnistvo Pozesko-slavonske Zupanije
Ured Zupana
Ured za unutarnju reviziju
Upravni odjel za op¢u upravu i imovinsko
pravne poslove

Nk L=

III. UPRAVLJANJE U SLUZBI

Clanak 6.

Upravnim tijelima upravljaju procelnici,
aradom TajniStva tajnik (nadalje: procelnici) koje
imenuje Zupan na temelju javnog natjecaja,
sukladno zakonu.

Procelnik organizira i1 uskladuje rad
upravnog tijela.

Zazakonitost 1 u€¢inkovitost rada upravnih
tijela procelnik odgovara Zupanu.

Odgovornost ~ procelnika  ukljucuje
materijalnu, financijsku 1 odgovornost za
zakonitost rada i postupanja.

Imenovanje privremenog procelnika
upravnog tijela u razdoblju od upraznjenja
radnog mjesta proCelnika do imenovanja
procelnika na nacin propisan zakonom, odnosno
u razdoblju duZe odsutnosti procelnika, obavlja
se uskladus Odukom.

U razdoblju odsutnosti procelnika
upravnog tijela njegove poslove moze obavljati
sluzbenik istoga upravnog tijela kojeg za to
pisano ovlasti procelnik, ako nije imenovan
privremeni procelnik.

Clanak 7.

Radom unutarnjih ustrojstvenih jedinica
upravnih tijela upravljaju voditelji koji za svoj rad
1 rad unutarnje ustrojstvene jedinice odgovara
pro¢elniku upravnog tijela nadleznom za
odgovarajuce podrucje.
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Voditelji upravljaju radom unutarnje

ustrojstvene jedinice, a osobito:

- Neposredno obavljaju najsloZenije poslove iz
djelokruga unutarnje ustrojstvene jedinice,

- Upravljaju radom unutarnje ustrojstvene
jedinice

- Planiraju poslove koje ¢ce
ustrojstvena jedinica izvrSavati

- Rasporeduju pojedine poslove na sluzbenike i
namjeStenike 1 daju upute za izvrSavanje
pojedinih poslova

- Prate izvrSavanje poslova i obavljaju nadzor
nad radom pojedinih  sluzbenika 1
namjeStenika

- Supotpisuju nacrte neupravnih akata iz
djelokruga unutarnje ustrojstvene jedinice

- Ukazuju na probleme koji se pojavljuju u radu
te predlaze nacine izvrSavanja pojedinih
poslova.

unutarnja

Clanak 8.

Sluzbenici 1 namjestenici duzni su svoje
poslove obavljati sukladno zakonu i drugim
propisima, opéim aktima Zupanije, pravilima
struke 1 uputama procelnika upravnog tijela 1
drugih nadredenih sluzbenika.

IV. RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 9.

Sluzbenik 1 namjeStenik moze biti
rasporeden na upraznjeno radno mjesto ako
ispunjava opée uvjete za prijam u sluzbu
propisane zakonom, te posebne uvjete za
raspored na radno mjesto propisane zakonom,
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi i ovim
Pravilnikom.

Posebni uvjeti za raspored na sva radna
mjesta sluzbenika je poloZen drzavni ispit. Osoba
bez poloZenog  drZavnog ispita moZe biti
rasporedena sukladno zakonu.

Obveza probnog rada utvrduje se u skladu
sazakonom.

Clanak 10.

Voditelja unutarnje ustrojstvene jedinice
rasporeduje procelnik sukladno zakonu, Odluci o
ustrojstvu 1 djelokrugu upravnih tijela Pozesko-
slavonske i ovim Pravilnikom.

Clanak 11.

Postupak rasporedivanja na radno mjesto
provodi se u skladu sa zakonom.

Struénu 1 administrativhu  potporu
povjerenstvima za provedbu natjeCaja i oglasa za
prijam u sluzbu pruza TajniStvo PozeSko-
slavonske zupanije.

Prethodno odobrenje za popunu radnog
mjesta prijmom sluzbenika u sluzbu, odnosno
prijmom namjeStenika u radni odnos donosi
zupan, a u skladu s vazeéim planom prijma u
sluzbu za tekuc¢u kalendarsku godinu.

Odluku o popunjavanju slobodnog
radnog mjesta donosi procelnik na temelju
prethodnog odobrenja Zupana 1 u skladu s
vazeéim planom prijma u sluzbu za tekucu
godinu.

V. SISTEMATIZACIJARADNIH MJESTA

Clanak 12.

Sastavni dio ovog Pravilnika Cini
Sistematizacija radnih mjesta u upravnim
tijelima, koja sadrzava popis radnih mjesta, opis
poslova radnih mjesta 1 broj izvrSitelja na
pojedinom radnom mjestu, te posebne uvjete za
raspored na radna mjesta odnosno potrebno
stru¢no znanje.

Clanak 13.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog
radnog mjesta sistematizirano viSe izvrSitelja,
pro¢elnik upravnog tijela ili drugi nadredeni
sluzbenik rasporeduje obavljanje poslova radnog
mjesta medu sluzbenicima ili namjeStenicima
rasporedenim na odnosno radno mjesto, uzevsi u
obzir trenutne potrebe i prioritete sluzbe.

VI. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA I
RJESAVANJE U UPRAVNIM
STVARIMA

Clanak 14.

Upravni postupak provodi sluzbenik u
opisu poslova kojeg je vodenje tog postupka i/ili
rjeSavanje uupravnim stvarima.

Sluzbenik ovlaSten za rjeSavanje u
upravnim stvarima ovlasten je i za vodenje
postupka koji prethodi rjeSavanju upravne stvari.

Kada je sluzbenik u opisu kojeg je
vodenje upravnog postupka ili rjeSavanje o
upravnim stvarima odsutan, ili postoje pravne
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zapreke za njegovo postupanje, ili odnosno radno
mjesto nije popunjeno, za vodenje postupka,
odnosno rjeSavanje upravne stvari nadlezan je
procelnik upravnog tijela ili osoba koju on
ovlasti.

Ako nadleznost za rjeSavanje pojedine
stvari nije odredena zakonom, drugim propisom
niti ovim Pravilnikom, za rjeSavanje upravne
stvari nadlezan je procelnik upravnog tijela.

VII. RADNO VRIJEME I RAD SA

STRANKAMA

Clanak 15.
Raspored radnog vremena, rad sa
strankama, te druga srodna pitanja ureduju se
posebnom odlukom Zupana.

VIII. LAKE POVREDE SLUZBENE
DUZNOSTI

Clanak 16.

Osim lakih povreda sluzbene duznosti
propisanih zakonom, lake povrede sluzbene
duZnosti su:

1. uznemiravanje i drugo nepozeljno
ponasanje tijekom rada prema sluzbeniku ili
namjeSteniku, a koja ima za cilj ili stvarno
predstavlja povredu dostojanstva sluzbenika i
namjestenika.

2. osobito blagi slucaj djela koje sadrzava
obiljezja neke od teSkih povreda sluzbene
duznosti propisanih u ¢lanku 46. tocka 1., 6. 7. 1
11. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u
lokalnoj 1 podrucnoj (regionalnoj) samoupravi,
ako osoba ovlastena za pokretanje postupka zbog
tesSke povrede sluzbene duznosti procijeni da nije
svrhovito pokretati postupak zbog teske povrede
sluzbene duznosti.

IX. UNUTARNJE USTROJSTVO
UPRAVNIH TIJELA

Clanak 17.

Upravna tijela obavljaju poslove iz
samoupravnog djelokruga Zupanije kao I
povjerene poslove drzavne uprave a koji se
odnose na neposrednu provedbu zakona u prvom
stupnju I druge upravne i strucne poslove,
sukladno posebnim zakonima, statutu Zupanije i
Odluci o ustrojstvu i1 djelokrugu upravnih tijela
Pozesko-slavonske zupanije.

Za obavljanje poslova iz stavka 1. ovog
¢lanka utvrduju se unutarnje ustrojstvene jedinice
- Odsjeciiposlovi koji se unjima obavljaju.

Nazivi 1 opisi poslova radnih mjesta,
strucni 1 drugi uvjeti za raspored na radna mjesta,
te potreban broj izvrSitelja sadrzani su u
Sistematizaciji radnih mjesta u upravnim
tijelima, sukladno ¢lanku 12. Pravilnika.

Clanak 18.
Sjediste Zupanije je u PoZegi.
Clanak 19.
Upravni odjel za gospodarstvo [
graditeljstvo obavlja  analiti¢ko-planske,
informacijske, normativno-pravne, upravne,

organizacijsko-koordinacijske I druge struc¢ne
poslove vezane uz gospodarske djelatnosti, te
pripremu [ ostvarivanje programa i planova
gospodarskog razvoja zupanije, poljoprivrede,
turizma i ruralnog razvoja, poslove prostornog
uredenja, graditeljstva 1 zastite okoliSa kao 1
povjerene poslove drzavne uprave koji se odnose
na neposrednu provedbu zakona u prvom stupnju
1druge upravne i stru¢ne poslove.

U Upravnom odjelu za gospodarstvo i
graditeljstvo ustrojavaju se tri Odsjeka:
1. Odsjek za poljoprivredu i ruralni razvoj
2. Odsjek za poduzetnistvo, turizam i
promet
3. Odsjek za prostorno uredenje,
graditeljstvo i zaStitu okoliSa

Odsjek za poljoprivredu i ruralni razvoj

obavljasljedeée poslove:

- obavlja analiticko-planske, normativno-
pravne, upravne, organizacijsko-
koordinacijske 1 druge stru¢ne poslove vezane
uz poljoprivredu, prehrambenu industriju,
veterinarstvo, Sumarstvo, lovstvo 1 vodno
gospodarstvo te pripremu 1 provedbu
razvojnihmjeraruralne  politike;

- poslove prac¢enja i proucavanja problematike
djelatnosti  poljoprivrede,  veterinarstva,
Sumarstva, lovstva i vodnog gospodarskih
djelatnosti te djelatnosti ruralnog razvoja;

- poslove pripreme i provedbe koncepta
odrzivog 1 jednakomjernog  razvoja
poljoprivredne  djelatnosti kao gospodarske
djelatnosti 1 drugih djelatnosti povezanih s
poljoprivredom;

- poslove pripreme i

provedbe strateSkih
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projekata u sektoru poljoprivrednih djelatnosti
vezanih uz izgradnju gradevina za
navodnjavanje 1 drugih infrastrukturnih
gradevina u poljoprivredi;

- poslove pripreme 1 predlaganje mjera
jednakomjernog razvoja ruralne politike na
podrucju Zupanije;

- poslove vezane uz primjenu mjera poticanja
ruralnog razvitka iz djelokruga rada Odsjeka;

- poslove koordinacije aktivnosti u
razminiranju podrucja Zupanije;

- poslove pracenja i proucCavanja politike i
pravne steCevine Europske unije u okviru
djelokruga rada Odsjeka;

- poslove pripreme analitickih 1 drugih stru¢nih
materijala, planskih dokumenata i projekata u

okviru djelokruga Odsjeka;

- poslove izrade nacrta opc¢ih akata 1
pojedinacnih akata iz djelokruga rada
Odsjeka;

- poslove provedbe propisa, donesenih
strateskih, planskih, programskih
dokumenata, odnosno opc¢ih 1 drugih akata
Odsjeka;

- poslove organiziranja 1 koordiniranja

provedbe projekata Ciji je nositelj PozeSko-
slavonska Zupanija u okviru djelokruga rada
Odsjeka;

- poslove sudjelovanja u organizaciji strucnih
manifestacija i promocija, te izlozbi lokalnog,
regionalnog i medunarodnog znacaja;

- poslove pruzanja strune pomo¢i
poljoprivrednim  proizvoda¢ima u cilju
unaprjedenja razvoja djelatnosti iz djelokruga
rada Odsjeka;

- utvrdivanje naknada za promjenu namjene
poljoprivrednog  zemljiSta;  prikupljanje
potrebne dokumentacije za izradu zahtjeva i
davanje miSljenja te suglasnosti u postupku
izrade prostornih planova; vodenje evidencije
0 promjeni namjene poljoprivrednog
zemljista;

- obavljanje poslova koji se odnose na
registraciju dobavljaca bozi¢nih drvaca i na
izdavanje dozvole za krcenje, odnosno Cistu
sjecu Sume; prikupljanje 1 dostavljanje
podataka nadleznom ministarstvu o stanju 1
promjenama Sumsko-gospodarskog podrucja
na podrucjuregionalne jedinice;

- obavlja poslove vezane uz raspolaganje
zemljiStem u vlasniStvu RH temeljem Zakona
o poljoprivrednom zemljistu, a koji se odnose
na cuvanje ugovora o prodaji, zakupu,
dugogodisnjem zakupu i koncesiji za ribnjake

koje po sluzbenoj duznosti dostavljaju
jedinice lokalne samouprave, vodenje
evidencije prodaje, zakupa i dugogodisnjeg
zakupa poljoprivrednog zemljiSta u vlasnistvu
RH 1 koncesije za ribnjake kroz excel
datoteku, ocitovanje za natjecaje, prodaju,
zakup, dugogodisnji zakup poljoprivrednog
zemljista u vlasniStvu RH 1 koncesije za
ribnjake jedinicama lokalne samouprave,
uvodenje u posjed zakupnika po natjeCajima
za dugogodisnji zakup, te uvodenje u posjed
koncesionara po natjeCajima za koncesije za
ribnjake;

- 1idruge poslove kada je to utvrdeno posebnim
zakonom, drugim  propisom, aktom
Zupanijske skupstine ili Zupana.

Odsjek za poduzetniStvo, turizam i promet

obavljasljedece poslove:

- obavlja  normativno-pravne,  upravne,
analiticko-planske, organizacijsko-
koordinacijske, informacijske i druge stru¢ne
poslove vezane uz gospodarske djelatnosti
odnosno djelatnosti u podrucju poduzetnistva,
obrta, turizma, infrastrukture i prometa iz
nadleznosti Zupanije:

- poslove pracenja i proucavanja problematike u
podru¢ju poduzetni§tva 1 obrta, turizma,
infrastrukture 1 prometa iz nadleZnosti
Zupanije;

- poslove pracenja stanja, proucavanja i
pripreme  prijedloga programa razvitka
gospodarske,  druStvene 1  povezane
infrastrukture 1 mreze objekata komunalne
infrastrukture od zna&aja za Zupaniju;

- poslove provedbe propisa, donesenih planskih
dokumenata i op¢ih akata Zupanije u okviru
djelokruga rada Odsjeka;

- poslove pracenja stanja, pripreme prijedloga
strategijskih programa 1 planova razvoja
djelatnosti iz djelokruga rada Odsjeka i
predlaganje mjeranjihova poticanja;

- poslove pruzanja informacijske, pravne i
administrativno-tehnicke pomodi
poduzetnicima i obrtnicima na podrucju
Zupanije;

- poslove organizacije 1 suradnje u pripremi
gospodarskih 1 turistickih manifestacija 1
promocija te izlozbi od interesa za Zupaniju, a
iz djelokruga Odsjeka;

- upis novog obrta, statusnih i ostalih promjena
obrta u obrtni registar; izdavanje obrtnica,
vodenje obrtnog registra i drugih propisanih
evidencija te izdavanje potvrda iz istih; u
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stvarima koje se odnose na davanje odobrenja
za obavljanje domace radinosti i za obavljanje
sporednog zanimanja;

izdavanje EU potvrda za fizicke osobe
obrtnike;

u stvarima koje se odnose na utvrdivanje
propisanih minimalnih uvjeta u ugostiteljskim
objektima te na razvrstavanje 1 kategorizaciju
ugostiteljskih objekata; u stvarima koje se
odnose na razvrstavanje 1 kategorizaciju
objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske
usluge u domacinstvu; u stvarima koje se
odnose na utvrdivanje minimalnih uvjeta za
vrstu i kategoriju objekata u kojima se pruzaju
ugostiteljske  usluge na  obiteljskom
poljoprivrednom gospodarstvu;

utvrdivanje uvjeta prostora, opremljenosti

prostora odgovaraju¢om opremom u
stambenom  ili  poslovnom  prostoru
namijenjenom za obavljanje djelatnosti

dadilje;

izdavanje rjeSenja o odobrenju za pruzanje
usluga turistickog vodic¢a; izdavanje EU
potvrda za turisti¢ke vodice;

utvrdivanje ispunjavanja minimalnih
tehnickih uvjeta 1 drugih propisanih uvjeta za
prodajne  objekte, opremu i sredstva za
obavljanje djelatnosti trgovine, izdavanje i
oduzimanje dozvola za obavljanje poslova
javnog komisionara Hrvatskoj gospodarskoj
komori za pojedinu javnu komisionu
prodavaonicu, odnosno javnom komisionaru,
te obavljanje opéeg nadzora nad radom javnih
komisionara;

poslovi pracenja i1 koordiniranja aktivnosti iz
oblasti vatrogastva, te sustava civilne zastite;
poslove organizacije linijskog prijevoza,
izdavanje licencije za obavljanje djelatnosti
unutarnjeg javnog cestovnog prijevoza,
licencije za obavljanje autotaksi prijevoza,
licencije za obavljanje kolodvorskih usluga,
licencije za obavljanje agencijske djelatnosti u
cestovnom prometu, licencije za
iznajmljivanje vozila s vozacem te izdavanje
rjesenja ipotvrda o prijavi prijevoza za vlastite
potrebe; izdavanje izvoda iz prijave prijevoza
za vlastite potrebe; donoSenje rjeSenja u
stvarima koje se odnose na izdavanje znakova
pristupa¢nosti naime osobe s invaliditetom,;
izdavanje rjeSenja o ispunjavanju uvjeta za
obavljanje pogrebnicke djelatnosti;

1 druge poslove kada je to utvrdeno posebnim
zakonom, drugim  propisom, aktom
Zupanijske skupstine ili Zupana;

Odsjek za prostorno uredenje, graditeljstvo i
zastitu okoliSa obavlja sljedece poslove:

obavlja analiticko-planske, organizacijsko-
koordinacijske, normativno-pravne, upravne i
druge stru¢ne poslove vezane uz djelatnosti
prostornog uredenja, zastite okoliSa i1 prirode
te provodenja planskih dokumenata i gradnje
iznadleznosti Zupanije;

poslove pracenja problematike djelatnosti
prostornog uredenja, provodenja dokumenata
prostornog uredenja, zastite okoliSa i zastite
prirode;

poslove pripreme prijedloga, te davanja
misljenja o prijedlozima planskih dokumenata
1 akata 1 drugim materijalima koje za potrebe
zupanijskih tijela pripremaju strucna tijela i
pravne osobe u djelatnostima iz djelokruga
Odsjeka;

poslove  nositelja
prostornog plana;
poslove provedbe propisa, donesenih planskih
dokumenata i opéih akata, obavljanje
upravnih poslova izdavanja akata vezanih uz
provodenje dokumenata prostornog uredenja
1 gradnje u skladu sa Zakonom o prostornom
uredenju 1 Zakonom o gradnji, te Zakonom o
postupanju s nezakonito  izgradenim
zgradama (izdavanje lokacijskih dozvola,
rjeSenja o izvedenom stanju, potvrda
parcelacijskog elaborata, rjeSenja o promjeni
namjene gradevine, rjeSenja o utvrdivanju
gradevne Cestice, rjeSenja o uvjetima gradenja,
potvrda glavnog projekta, uporabnih dozvola,
dozvola za uklanjanje 1 drugih akata), te
obavljanje upravnih poslova izdavanja akata u
skladu sa Zakonom o zastiti okoliSa i
Zakonom o zastiti prirode (izdavanje rjeSenja
o dopustenju radova za zahvate i radnje na
zasticenom podrucju, dozvole za
gospodarenje otpadom, rjeSenja u postupcima
provodenja Procjene utjecaja zahvata na
okolis, izdavanje upravnih akata u postupcima
provedbe Ocjene o potrebi procjene utjecaja
na okoli§, izdavanja upravnih akata u
postupcima provedbe Ocjene prihvatljivosti
zahvata za ekolosku mrezu i druge akte);
poslove vodenja 1 odrZzavanja informacijskog
sustava prostora i zaStite okoliSa i njihovih
ukljucivanja u S$ire informacijske sustave
(ARHcordinator, registar onecis¢enja okolisa i
sL.);

obavljanje poslova vezanih za vrednovanje
nekretnina, te rad  Procjeniteljskog
povjerenstva Zupanije;

izrade  Zupanijskog
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izdavanje posebnih uvjeta za gradenje i
rekonstrukciju Zupanijskih 1 lokalnih cesta u
postupku izdavanja lokacijske dozvole i
sudjelovanje  u  postupku  izdavanja
gradevinske dozvole davanjem potvrde na
glavni projekt te izdavanje prethodne
suglasnosti kod izmjena prometnog elaborata
za postavljanje prometne signalizacije i
opreme najavnim cestama;

1 druge poslove kada je to utvrdeno posebnim
zakonom, drugim  propisom, aktom
Zupanijske skupstine ili Zupana;

Clanak 20.
Upravni odjel za drustvene djelatnosti je

upravno tijelo koje obavlja analiticko-planske,
organizacijsko-koordinacijske, normativno-
pravne, upravne i1 druge strucne poslove iz
podruc¢ja Skolstva, kulture, tjelesne kulture i
Sporta, tehnicke kulture, brige o djeci, zdravstva i
socijalne skrbi, kao 1 povjerene poslove drzavne
uprave koji se odnose na neposrednu provedbu
zakona u prvom stupnju i druge upravne i strucne
poslove.

U Upravnom odjelu za druStvene

djelatnosti ustrojavaju se tri Odsjeka:

1. Odsjek za obrazovanje, kulturu, sport i
tehnicku kulturu

2. Odsjek za rad, zdravstvo, socijalnu skrb
1 demografiju

3. Odsjek za hrvatske branitelje 1 Zrtve rata

Odsjek za obrazovanje, kulturu, sport i

tehnic¢ku kulturu obavlja sljedeée poslove:

pripremanje stru¢nih misljenja o prijedlozima
zakona 1 drugih propisa iz podrucja
predskolskog, osnovnoskolskog i
srednjoSkolskog odgoja 1 obrazovanja,
obrazovanja odraslih, kulture i tehnicke
kulture, sporta, o kojima odlucuju tijela
drzavne vlasti, a od interesa su za Zupaniju,
izradu programa 1 mjera za unapredenje
odgoja 1 obrazovanja, kulture, tehnicke
kulture, znanosti i sporta,

pracenje stanja u navedenim podrucjima te
pripremanje nacrta akata iz samoupravnog
djelokruga Zupanije za Zupanijsku skupstinu i
Zupana, iz nadleznosti Odsjeka,

vodenje registra sportskih djelatnosti pravnih
osoba, upis u registar te izdavanje izvatka iz
registra, vodenje registra sportskih djelatnosti
fizickih osoba, upis u registar, izdavanje
rjeSenja o upisu, izdavanje rjeSenja o ispisu,

izdavanje izvatka iz registra;

uvrdivanje uvjeta za pocetak rada i
ostvarivanje programa predskolskog odgoja
pri osnovnim Skolama, kao igraonice u
knjiznicama, te u zdravstvenim, socijalnim,
kulturnim, sportskim ustanovama i udrugama;
utvrdivanje primjerenog programa skolovanja
1 primjerenog oblika pomoc¢i Skolovanja
ucenika s teSko¢ama u razvoju, prijevremeni
upis djece u osnovnu $kolu i na odgodu upisa
djeteta u prvi razred osnovne Skole;
privremeno oslobadanje od upisa u prvi razred
osnovne S$kole, privremeno oslobadanje od
zapocetog Skolovanja, prijave za upis ucenika
s teSkoama u razvoju u prvi razred srednje
Skole putem nacionalnog informacijskog
sustava prijava 1 upisa u srednje Skole;
donosenje odluke o ukljuc¢ivanju ucenika u
pripremnu ili dopunsku nastavu hrvatskog
jezika; izdavanje potvrde o zavrSenom
programu pripremne nastave hrvatskog jezika
za djecu koja ne znaju ili nedovoljno znaju
hrvatskijezik;

donoSenje plana upisa djece u osnovnu skolu,
te odredivanje osnovne Skole u kojoj ucenik,
kojem je izreCena pedagoska mjera preseljenja
udrugu skolu, nastavlja Skolovanje; donoSenje
odluka o broju razrednih odjela u osnovnim
Skolama; poduzimanje odgovaraju¢ih mjera
temeljem odredbi zakona kojim se ureduje
odgoj i obrazovanje u osnovnoj i srednjoj skoli
u vezi sa zanemarivanjem obveza roditelja
prema djeci; izdavanje obavijesti Skolskim
ustanovama da u evidenciji o radnicima za
kojima je prestala potreba u punom ili dijelu
radnog vremena nema odgovarajuée osobe
kako bi nakon toga mogle popuniti upraznjeno
radno mjesto putem natjeCaja; vodenje
evidencije o  uciteljima/nastavnicima,
struénim suradnicima 1 ostalim radnicima
osnovnih 1 srednjih Skola za ¢ijim je radom
prestala potreba, o prijavi potreba Skolskih
ustanova za radnicima zaposlenim na
neodredeno vrijeme 1 nepuno radno vrijeme;
raspustanje Skolskog odbora i imenovanje
povjerenstva za upravljanje Skolom, kada
Skolski odbor ne obavlja poslove iz svog
djelokruga u skladu sa zakonom, aktom o
osnivanju 1ili statutom Skole ili te poslove
obavlja na nacin koji ne omogucuje redovito
poslovanje 1 obavljanje djelatnosti Skole te
kada se Skolski odbor ne moze konstituirati;
utvrdivanje minimalnih tehnickih i higijenskih
uvjeta prostora u kojem se izvode programi



stranica 8

POZESKO-SLAVONSKI SLUZBENI GLASNIK broj 1/2020

obrazovanja odraslih;

izdavanje potvrda za ucCenike srednjih Skola
koji prema Zakonu o povlasticama u
unutarnjem putnickom prometu ostvaruju
povlastice, a prema =zahtjevu obrazovne
ustanove koja organizira putovanje; izdavanje
objava za povlastenu i besplatnu voznju
invalidnim osobama te pratitelju invalidne
osobe, izdavanje objava za povlasteni prijevoz
vojnih i civilnih invalida rata i korisnika
obiteljske invalidnine;

obavlja stru¢ne, upravne i ostale poslove u
svezi predskolskih ustanova;

priprema mreze dje¢jih vrtica na podru¢ju
Zupanije

obavlja poslove sufinanciranja programa
predskolskog odgoja na podru&ju Zupanije
koje provode dje¢ji vrti¢iiosnovne Skole;
obavlja poslove sufinanciranje smjesStaja u
vrti¢ u opéinama koje na svom podrucju
nemaju djecji vrtic;

poslovi pripreme i izrade prijedloga op¢ih i
pojedinac¢nih akata iz podrucja Skolstva u
nadleznosti Zupanije

praenje  zakonitosti rada  ustanova
osnovnoskolskog i srednjoskolskog odgoja i
obrazovanja, kojima je Zupanija osnivag;
izrada godis$njeg plana raspodjele materijalnih
sredstava za osnovne i srednje Skole,
kapitalnih sredstava, nabave Skolske opreme,
nastavnih sredstava i pomagala, investicijskog
odrzavanja Skolskih zgrada 1 opreme,
materijalnih troskova osnovnih 1 srednjih

Skola, organiziranje prijevoza ucenika
osnovnih 1 srednjih Skola na podrucju

Zupanije, potpora za sufinanciranje smjestaja i
prehrane ucenika u ucenickim domovima te
pracenje utroSaka istih;

pracenje sveukupne razvojne, organizacijske,
zakonske 1 normativne  problematike
osnovnog 1 srednjeg Skolstva, sukladno
decentraliziranim funkcijama na razini
Zupanije;

nadziranje i kontroliranje namjenskog troSenja
sredstava koja se dodjeljuju javnim
ustanovama iz podrucja rada ovog Odsjeka, a
osnivaé im je Zupanija, osiguravaju iz
proraduna Zupanije i drugih izvora;

izrada opéih 1 pojedinacnih akata, poslovi
pripreme, organizacije i financiranja Skolskih,
zupanijskih 1 meduzupanijskih natjecanja 1
smotri u osnovnim i srednjim Skolama na
podruéju Zupanije;

poslovi sudjelovanja u prijavi 1 provedbi

projekata financiranih iz EU fondova za
ustanove kojima je Zupanija osnivag, u
suradnji s Regionalnim koordinatorom razvoja
Zupanije;

poslovi pripreme i izrade strategija i akcijskih
planova za Zupaniju sukladno zakonskim
odredbama, te nacionalnim strateSkim
dokumentima;

predlaganje Zupanu davanje ili uskratu
prethodne suglasnosti na prijedlog statuta
osnovnoskolskih 1 srednjoSkolskih ustanova
kojima je Zupanija osnivac;

obavljanje pripremnih poslova vezanih uz
osnivanje osnovne Skole, srednje Skole i
ucenickog doma te uz promjene statusa takvih
ustanova kojima je osniva¢ Zupanija;
utvrdivanje postojanja uvjeta za osnivanje
kazaliSta te prijava kazaliSta za upis u
oCevidnik kazaliSta;

suradnja s udrugama iz podrucja kulture,
sporta i tehnicke kulture;

izrada programa javnih potreba iz podrucja
obrazovanja, znanosti, kulture, sporta i
tehnicke kulture, te pracenje 1 izvjeStavanje o
donacijama udrugama iz navedenih podrucja,
te o provodenju programa javnih potreba;
obavljanje administrativno-tehnickih i drugih
struénih  poslova vezanih uz dodjelu
Stipendija Pozesko-slavonske zupanije;

i druge poslove u skladu sa zakonom,
podzakonskim propisima, aktom Zupanijske
skupstine i Zupana.

Odsjek za rad, zdravstvo. socijalnu skrb i
demografiju obavlja sljedece poslove:

pripremanje struénih misljenja o prijedlozima
zakona 1 drugih propisa iz zdravstvene i
socijalne djelatnosti o kojima odlucuju tijela
drzavne vlasti, a od interesa su za Zupaniju;
pradenje poslovanja javnih ustanova iz
podruc¢ja zdravstva i iz podru¢ja socijalne
skrbi, a nad kojima osnivacka prava obavlja
Zupanija te predlaze mjere u svrhu poboljsanja
uvjeta njihova poslovanja i priprema izvjeséa
onjihovom radu za nadlezna tijela;
obavljanje financijsko-administrativnih
poslova u svezi koriStenja sredstava za
decentralizirano financiranje potreba
zdravstvenih ustanova i ustanova socijalne
skrbi, sukladno zakonu i odluci Vlade RH o
minimalnim financijskim standardima za
decentralizirano financiranje zdravstva i
socijalne skrbi;

predlaganje programa i mjera za ostvarivanje
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viSeg standarda zdravstvene zastite i socijalne
skrbi stanovnistva na podruéju Zupanije;
priznavanje prava na obvezno zdravstveno
osiguranje neosiguranih osoba; izdavanje
potvrda o uzdrzavanju i obiteljskom statusu;
davanje odobrenja za prikupljanje i pruzanje
humanitarne pomoci; davanje odobrenja za
provodenje humanitarne akcije; donoSenje
rjeSenja o uplati neutroSenih sredstava
humanitarne akcije; prikupljanje, dostavljanje
1 publiciranje propisanih izvjes¢a i1 vodenje
propisanih evidencija koje se odnose na
humanitarnu pomo¢;

ovjera knjige evidencije o lije¢nickim
receptima izdanim za lijekove Sto sadrze
opojne droge ili psihotropne tvari; priznavanje
prava na obvezno zdravstveno osiguranje
osoba nesposobnih za samostalan Zivot i rad
koje nemaju sredstava za uzdrzavanje i
zdravstvenu zaStitu ne mogu ostvariti po
drugoj osnovi,

evidencija kolektivnih ugovora ili njihovih
promjena, vodenje knjige evidencije istih i
zbirke isprava; registracija ugovora o radu
pomoraca i radnika na pomorskim ribarskim
plovilima, vodenje registra, zbirke ugovora i
abecednog imenika; vodenje registra udruga te
izdavanje rjeSenja o upisu, upisu promjena i
brisanju iz registra udruga i udruga vise razine
u koji se upisuju sindikati, udruge
poslodavaca, udruge sindikata viSe razine i
udruge poslodavaca vise razine koje djeluju
samo u jednoj Zupaniji;

poslovi pripreme i izrade strategija i akcijskih
planova za Zupaniju sukladno zakonskim
odredbama, te nacionalnim strateSkim
dokumentima za podrucje socijalne skrbi,
zdravstva i demografije;

obavlja stru¢ne i administrativne poslove za
rad Povjerenstava iz nadleznosti Odsjeka;
pradenje sveukupne razvojne, organizacijske,
zakonske 1 normativne problematike socijalne
skrbi, zdravstva i demografije;

izrada prijedloga op¢ih i pojedinacnih akata za
Zupanijsku skupstinu i Zupana iz nadleznosti
Odsjeka;

poslovi pripreme analitickih i drugih stru¢nih
materijala o pitanjima iz nadleZnosti Odsjeka;
poslove davanja miSljenja o prijedlozima i
drugim materijalima koje za potrebe upravnih
tijela  Zupanije  pripremaju  ustanove
zdravstvene ustanove 1 ustanove socijalne
skrbi kojima je osniva¢ Zupanija;

obavlja stru¢ne, upravne i1 ostale poslove u

svezi socijalne skrbi, zdravstva i demografije;

- organizira rad zdravstvenih 1 socijalnih
ustanova kojima je osniva¢ Zupanija;

- koordinira 1 organizira rad svih pravnih 1
fizitkih osoba koje na podru¢ju Zupanije
obavljaju djelatnost zdravstva i socijalne
skrbi;

- poslovi  popunjavanja  mreze  javne
zdravstvene sluzbe;

- poslovi organiziranja rada mrtvozornicke
sluzbe;

- koordiniranje provodenja planova promicanja
zdravlja, prevencije te ranog otkrivanja
bolesti;

- poslovi izdavanja rjeSenja o ispunjavanju
minimalnih uvjeta za obavljanje socijalnih
djelatnosti, odnosno pruzanje socijalnih
usluga (licencija);

- novCane potpore socijalno ugrozenim
osobama na podruju Zupanije;

- rjeSavanje u upravnim stvarima u prvom
stupnju iz podrucja socijalne skrbi, sukladno
posebnim propisima;

- rjeSavanje u upravnim stvarima u drugom
stupnju po zalbama izjavljenim na upravne
akte tijela gradova i opcina iz podrucja
socijalne skrbi;

- vodenje evidencije o pravnim osobama koje
obavljaju djelatnost socijalne skrbi, osim
ustanova socijalne skrbi;

- vodenje evidencije o ostvarivanju prava u
sustavu socijalne skrbi 1 drugih prava iz
socijalne skrbi utvrdenih opéim aktima, na
razini Zupanije;

- suradnja s udrugama iz podrucja socijalne
skrbiizdravstva;

- izrada programa javnih potreba iz podrucja
socijalne skrbi 1 zdravstva, te pracenje i
izvjeStavanje o realizaciji sredstava iz
navedenih podrucjaidr.;

- poslovi sudjelovanja u prijavi i provedbi
projekata financiranih iz EU fondova za
ustanove kojima je Zupanija osnivag, u
suradnjis Regionalnim koordinatorom razvoja
Zupanije;

- poslovi provedbe, pracenja i izvjeStavanja o
provodenju demografskih mjera

- 1 druge poslove u skladu sa zakonom,
podzakonskim propisima, aktom Zupanijske
skupstine i Zupana.

Odsjek za hrvatske branitelje i Zrtve rata
obavljasljedece poslove:
- pravni poloZaj, rjeSavanje pravnog polozaja,



stranica 10

POZESKO-SLAVONSKI SLUZBENI GLASNIK broj 1/2020

statusa 1 drugih pitanja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji,
hrvatskih ~ ratnih  vojnih  invalida iz
Domovinskog rata, ¢lanova obitelji smrtno
stradalog ili nestalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata, stradalih pirotehnicara i
¢lanova njihovih obitelji; zaStitu civilnih
zrtava Domovinskog rata, zastitu sudionika
Drugog svjetskog rata, zastitu vojnih i civilnih
invalida Drugog svjetskog rata, mirnodopskih
vojnih invalida, ratnih vojnih invalida
stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih
duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih
snaga i mirovnih misija ako ih je na tu duznost
uputilo nadlezno tijelo u okviru medunarodnih
obveza nakon 15. svibnja 1945. godine 1
¢lanova njithovih  obitelji;  pribavljanje
struénog misljenja ovlaStene zdravstvene
ustanove o postojanju uzrocno-posljedicne
veze pojave bolesti i/ili pogorSanja bolesti kao
posljedice sudjelovanja u obrani suvereniteta
Republike Hrvatske; pribavljanje nalaza 1
misljenja tijela nadleznog za vjeStacenje o
uzroku 1 postotku oSte¢enja organizma, pravu
na doplatak za njegu i pomo¢ druge osobe,
pravu na ortopedski doplatak, pravu na
doplatak za pripomo¢ u ku¢i, nesposobnosti za
privredivanje, ostvarivanje prava na novéanu
naknadu za nezaposlene hrvatske branitelje iz
Domovinskog rata i ¢lanove njihovih obitelji;
ostvarivanje prava na jednokratnu novcanu
pomo¢ nakon ekshumacije 1 identifikacije ili
proglaSenja nestalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata umrlim; ostvarivanje prava
na jednokratnu novC€anu pomo¢ zbog
nemogucnosti podmirenja osnovnih Zivotnih
potreba; u stvarima koje se odnose na usluge
osobe za pruzanje njege i pomoci; na besplatni
topli obrok; ostvarivanje prava osoba
odredenih Zakonom o zaStiti vojnih 1 civilnih
invalida rata na besplatne udzbenike;
ostvarivanje prava osoba odredenih Zakonom
o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata
1 ¢lanovima njihovih obitelji na besplatne
udzbenike; izvjesc¢ivanje i pozivanje ¢lanova
obitelji nestalih hrvatskih branitelja 1 civilnih
zrtava iz Domovinskog rata o identifikaciji
posmrtnih ostataka; ostvarivanje prava na
troSkove grobnog mjesta, troskove ukopa uz
odavanje vojnih pocasti i uredenje grobnih
mjesta;  sudjelovanje u  organizaciji
obiljezavanja blagdana, spomendana i drugih
svecanosti u Cast stradalih hrvatskih branitelja
1 civila iz Domovinskog rata; sastavljanje

mjesec¢nih, polugodisnjih i godisnjih izvjestaja
o broju svih korisnika po pojedinacnim
pravima, te vodenje evidencije svih korisnika;
obavljanje poslova obracuna i isplate nov¢anih
sredstava temeljem prava korisnika po osnovi
Zakona o hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata i c¢lanovima njihovih
obitelji 1 Zakona o za$titi vojnih 1 civilnih
invalida rata, te vodenje evidencije izvrSenih
isplata i povrata nepripadno isplacenih prava;
izdavanje potvrde o statusu HRVI iz
Domovinskog rata i ¢lana obitelji smrtno
stradalog ili nestalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata, statusu civilnog invalida
rata, ratnog i mirnodopskog vojnog invalida
rata, kao 1 potvrde o nov€anim primanjima po
Zakonu o hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata i c¢lanovima njihovih
obitelji 1 Zakonu o zastiti vojnih i civilnih
invalidarata;

- pruza savjetodavnu (pravnu) pomo¢ pri
ostvarivanju prava zrtava seksualnog nasilja u
Domovinskom ratu te suraduje sa
zdravstvenim 1 drugim ustanovama te
udrugama gradana koje imaju iskustva u
provedbi te pomodi;

- suradnja s udrugama
Domovinskograta;

- izrada programa javnih potreba iz podrucja
udruga proisteklih iz Domovinskog rata, te
pracenjeiizvjestavanje o realizaciji sredstava i
dr.;

- novCane potpore socijalno ugrozenim
osobama — hrvatskim braniteljima i ¢lanovima
njihovih obitelji, na podruc¢ju Zupanije;

- obavlja stru¢ne 1 administrativne poslove za
rad Povjerenstava iz nadleznosti Odsjeka;

- poslove pripreme 1 izrade strategija i akcijskih
planova za Zupaniju sukladno
zakonskim odredbama, te nacionalnim
strateSkim dokumentima;

- vodi evidenciju o postavljenim spomen
obiljezjima masovnih grobnica zrtava iz
Domovinskograta;

- 1 druge poslove u skladu sa zakonom,
podzakonskim propisima, aktom Zupanijske
skupstine i Zupana.

proisteklim iz

Clanak 21.

Upravni odjel za proracun i financije je
upravno tijelo koje obavlja analiti¢ko-planske,
informacijsko-dokumentacijske, normativno-
pravne, koordinacijske, operativno-tehnicke,
upravne 1 druge strucne poslove vezane uz
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proratun Zupanije, javnu nabavu, te materijalno-
financijsko poslovanje upravnih tijela zupanije.

U Upravnom odjelu za proracun i
financije ustrojavaju se dva Odsjeka:
1. Odsjek za proracun, racunovodstvo i
financije
2. Odsjek za javnu nabavu

Odsjek za proracun, racunovodstvo i

financije obavlja sljedece poslove:

- pracenja 1 proucavanja problematike javnih
financija, a osobito financiranjajavnih potreba
te pripreme analitickih 1 drugih stru¢nih
materijala o pitanjima vezanim uz javne
financije;

- proucavanja 1 sudjelovanja u pripremi
prijedloga programa financiranja javnih
potreba Zupanije te financiranja prihvaéenih

programa;
- pripreme nacrta proracuna Zupanije i prate¢ih
financijskih dokumenata, izvrSavanja

proracunskih rashoda, vodenja evidencije
prihoda 1 rashoda te izrade povremenih
izvjeS¢a 1 zavrSnog racuna proraduna
Zupanije;

- pracenja I proucCavanja  problematike
planiranja 1 izvrSavanja proracuna gradova i
opina, pripreme mjera pospjeSivanja
njihovog financiranja te prijedloga osiguranja
dopunskih sredstava iz drzavnog i Zupanijskog
proraCuna;

- izrade nacrta op¢ih 1 pojedinacnih akata
vezanih uz prihode, proracun i njegovo
izvrSavanje kao i druge poslove vezane uz
djelatnost ﬁnancuranja Zupamje

- praenja 1  proucavanja  financijskog
poslovanja pravnih osoba u djelomi¢nom ili
potpunom vlasni§tvu Zupanije te pripremu uz
to vezanih prijedloga mjerainacrta akata;

- vodenja evidencije nekretnina i druge imovine
u vlasni$tvu Zupanije te pracenja i izrade
rijedloga mjera gospodarenja tom imovinom;

- racunovodstveno-knjigovodstvene te poslove
materijalno-financijskog poslovanja upravnih
tijela;

- poslove blagajne i obracuna plaéa zaposlenih;

- 1druge poslove kada je to utvrdeno posebnim
zakonom,  drugim  propisom,  aktom
Zupanijske skupstine ili Zupana;

Odsjek za javnu nabavu obavlja sljedece
poslove:
- organiziranje 1 kontroliranje zakonitosti

postupaka javne nabave roba, usluga i
ustupanja radova za potrebe upravnih tijela
Pozesko-slavonske Zupanije, te druge poslove
uvezis tim;

- 1druge poslove kada je to utvrdeno posebnim
zakonom,  drugim  propisom,  aktom
Zupanijske skupstine ili Zupana;

Clanak 22.

Tajnistvo PozeSko-slavonske Zupanije je
stru¢na sluzba koja obavlja normativno-pravne,
analiticke, upravne, informacijsko-
dokumentacijske, organizacijsko-tehnicke i
druge struéne i pomocno-tehni¢ke poslove za
potrebe rada Zupanijske skupstine, Zupana i
zamjenika Zupana kao nositelja izvrSne vlasti,
zaposlenika upravnih tijela Zupanije kao i
povjerene poslove drzavne uprave koji se odnose
na neposrednu provedbu zakona u prvom stupnju
idruge upravne i strucne poslove.

U TajniStvu PoZeSko-slavonske Zupanije

ustrojavajuse dva Odsjeka:

1. Odsjek za poslove Zupanijske skupstine,
pravna pitanja i upravljanje ljudskim
potencijalima

2. Odsjek za pomoc¢no-tehnicke i ostale
poslove

Odsjek za poslove Zupanijske skupstine,
pravna pitanja i upravljanje ljudskim
potencqallma obavlja sl] edece poslove:

- pripremu i organiziranje sjednica Zupanijske
skupstine;

- obavlja stru¢ne, administrativno-tehnicke 1
druge poslove za potrebe rada Zupanijske
skupstine i njezinih radnih tijela;

- davanje pravnih i drugih stru¢nih misljenja u
vezi s radom Zupanijske skupstine, radnih
tijela, Zupana i zamjenika Zupana;

- dostavu materijala za javnu raspravu, pracenje
rezultata javne rasprave, sudjelovanje u
pripremi i izradi akata koje donosi Zupanijska
skupstina, radna tijela i Zupan;

- pradenje rada sjednica, izradivanje zakljuc¢aka
1 zapisnika, te pracenje izvrSenja zakljucaka;

- priprema tekstova odluka i drugih akata za
objavljivanje u sluzbenom glasilu i obavljanje
1 drugih stru¢nih i administrativnih poslova
vezanih uz rad Zupanijske skupstine, radnih
tijela, Zupana i zamjenika Zupana;

- poslove u svezi prava i obveza duZnosnika

Zupanije;

struéne 1 administrativno-tehnic¢ke poslove za



stranica 12

POZESKO-SLAVONSKI SLUZBENI GLASNIK broj 1/2020

potrebe rada Vijeéa nacionalnih manjina i
predstavnika nacionalnih manjina osnovnih
na podru¢ju Zupanije;

- strucne i administrativno-tehnicke poslove za
potrebe rada Povjerenstava i stru¢nih tijela
koje je osnovala Zupanijska skupgtina;

- poslove koji se odnose na odobravanje
koriStenja i pruzanje besplatne pravne pomoci,

- poslove provodenja postupaka javnih
natjeCaja 1 oglasa za prijam u sluzbu u
zupanijska upravna tijela, te raspisivanja
javnih poziva za prijam polaznika na stru¢no
osposobljavanje;

- poslove u svezi s pravima i obvezama
sluzbenika 1 namjeStenika zaposlenih u
zupanijskim upravnim tijelima sukladno
Zakonu ikolektivnom ugovoru;

- poslove organizacije 1 upravljanja ljudskim
potencijalima - zaposlenika upravnih tijela
Zupanije (upucivanje na stru¢na usavrsavanja,
teCajeve, drzavni strucni ispitisl.);

- struc¢ne i administrativne poslove za potrebe
rada Sluzbenickog suda za podrucje Pozesko-
slavonske Zupanije, koji odluc¢uje povodom
teSke povreda sluzbene duznosti u prvom
stupnju 1 lake povrede sluzbene duznosti u
drugom stupnju, te o Zalbama protiv rjeSenja o
udaljenju iz sluzbe, a koji se vode protiv
sluzbenika 1 namjesStenika zaposlenih u
upravnim  tijelima  PozeSko-slavonske
zupanije, te sluzbenika 1 namjeStenika
zaposlenih u upravnim tijelima gradova i
op¢ina s podru¢ja Zupanije;

- poslove zastite od pozara i zaStita na radu
sluzbenika 1 namjeStenika upravnih tijela
Zupanije;

- poslove u svezi zastite podataka (prikupljanje,
obrada i koridtenje) na razini Zupanije,
sukladno Op¢oj Uredbi Europskog parlamenta
1 Vije¢a europske unije o zastiti podataka;

- briga o nekretinama u vlasni§tvu Zupanije, te
pravne poslove u svezi sklapanja i provedbe
ugovora za poslovne prostore koje koriste
upravna tijela Zupanije;

- poslove odredivanja brojcanih  oznaka
stvaralaca 1 primalaca akata na podruc¢ju
Pozesko- slavonske Zupanije;

- poslove odredivanja klasifikacijskih 1
brojcanih oznaka stvaralaca i primalaca akata
za potrebe rada upravnih tijela Zupanije;

- 1druge poslove kada je to utvrdeno posebnim
zakonom, drugim  propisom, aktom
Zupanijske skupstine ili Zupana.

Odsjek za pomoéno-tehnicke i ostale poslove

obavlja sljedece poslove:

- poslove uredskog poslovanja i arhive, te
poslove zaprimanja i otpreme poste za potrebe
rada upravnih tijela Zupanije;

- poslove vezane uz sigurnost i povjereljivost
podataka koji se obraduju, pohranjuju ili
prenose u informacijski sustav upravnih tijela
Zupanije, sukladno Zakonu o informacijskoj
sigurnosti,

- poslove organiziranja informatickih poslova
za potrebe upravnih tijela Zupanije;-
pomoc¢no-
tehnicke poslove za potrebe rada upravna tijela
Zupanije;

- organiziranje poslova zaStite 1 cuvanja
poslovnih prostora Zupanije;

- organiziranje poslova odrzavanja Ccistoce
poslovnih prostorija 1 zajednickih dijelova
zgrade u kojima su smjeStena upravna tijela
Zupanije;

- odrzavanje nekretnina i opreme u vlasniStvu
Zupanije, te poslovnih prostora u kojima su
smjeStena upravnatijela Zupanije;

odrzavanje voznog parka Zupanije;

1 druge poslove kada je to utvrdeno posebnim
zakonom,  drugim  propisom,  aktom
Zupanijske skupstineili Zupana;

Clanak 23.

Ured Zupana je posebna unutarnja
ustrojstvena jedinica koja se ustrojava radi
obavljanja stru¢nih, upravnih, analitickih 1
administrativno-tehni¢kih poslova za potrebe
rada Zupana i zamjenika Zupana, a koji se odnose
na:

- protokolarne poslove za potrebe Zupana;

- poslove u svezi kontakata i komunikacije s
Vladom Republike Hrvatske, ministarstvima i
drugim tijelima drZzavne uprave;

- poslove zaprimanja i rjeSavanja poste upucene
Zupanu injegovim zamjenicima;

- poslove evidencije i pohrane povjerljive poste
Zupana;

- poslove vezane uz predstavke i1 prituzbe
gradana na rad upravnih tijela Zupanije;

- poslove u prvom stupnju koji se odnose na
prava gradana na pristup informacijama
sukladno Zakonu;

- rjeSavanje o zalbi protiv rjeSenja koje donosi
nadlezno izborno povjerenstvo po prigovoru
zbog nepravilnosti u postupku kandidiranja i
izbora ¢lanova vijeca mjesnih odbora;

- poslove u svezi odnosa sa sredstvima javnog
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priop¢avanja;

- poslove informiranja javnosti o radu Zupana i
Zupanijske skupstine;

- poslove vezani uz meduregionalnu suradnju
na razini drzave i meduregionalnu suradnju sa
jedinicama regionalne samouprave u drugim
drzavama;

- pracenje programa europskih institucija;

- koordinacija s gradovima i opéinama vezano
uz uskladivanje 1 uredivanje pitanja od
zajednickog interesa za razvoj Zupanije;

- savjetodavne, stru¢ne 1 analiticke poslove
pripreme 1 sinteze podataka potrebnih za

interpretaciju  gospodarskih  kretanja uz
prijedlog mjera razvoja, promicanja i
sustavnog  unapredenja  konkurentnosti
gospodarstva,

- savjetodavne, stru¢ne i analiticke poslove
pripreme 1 sinteze podataka potrebnih za
interpretaciju druStvenith kretanja u cilju
promicanja i sustavnog unapredenja:
obrazovanja, zdravstva, socijalne skrbi,
kulture, Sportaidr.;

- pruzanje pomo¢i u radu svim oblicima
udruzivanja gradana u cilju izgradnje civilnog
drustva;

- poslove u svezi organiziranja promotivnih
aktivnosti zupanije;

- poslove strateskog planiranja, predlaganja
mjera institucionalne podrSke poduzetnistvu,
ustanovama 1 udrugama u cilju prosperitetnog
regionalnog razvoja;

- strucne i administrativne poslove u svezi s
realizacijom programa rada i aktivnosti
Zupanainjegovih zamjenika;

- druge poslove kada je to utvrdeno posebnim
zakonom,  drugim  propisom,  aktom
Zupanijske skupstineili Zupana.

Clanak 24.

Ured za unutarnju reviziju je neovisna
jedinica  koja  procjenjuje  adekvatnost,
uc¢inkovitost i djelotvornost unutarnjih kontrola i
na temelju objektivnih dokaza osigurava
dovoljnu razinu sigurnosti da je provodenje
postojecih procesa upravljanja rizicima, kontrola
1 upravljanja poslovanjem, odnosno
korporativnog upravljanja u funkciji:

- ostvarivanjaposlovnih ciljeva

- obavljanja poslovanja na pravilan, etican,
ekonomican, u¢inkovitidjelotvoran nacin

- uskladenosti poslovanja sa zakonima i drugim
propisima,  planovima, programima i
postupcima

- pouzdanosti sveobuhvatnosti financijskih i
drugih informacija i podataka, ukljucujuéi
unutarnje i vanjsko izvjesStavanje

- zaStite sredstava od rizika gubitaka
uzrokovanih loSim upravljanjem,
neopravdanim troSenjem 1 KkoriStenjem te
drugih oblika nepravilnosti.

Ured obavlja reviziju svih programa,
projekata, aktivnosti 1 poslovnih procesa u
Zupaniji, proracunskim 1 izvanprora¢unskim
korisnicima te trgovackim druStvima u
ve¢inskom vlasniStvu Zzupanije kroz reviziju
sustava,  reviziju  uskladenosti,  reviziju
uspjesnosti poslovanja, financijsku reviziju i
revizijuIT sustava.

Ured pruza savjetodavne usluge Cija se
vrsta i obuhvat odreduju u dogovoru s
rukovoditeljem koji trazi savjet radi poboljSanja
djelotvornosti procesa upravljanja rizicima,
kontrola i upravljanje poslovanjem, odnosno
korporativnog upravljanja, ne preuzimajuéi
odgovornost rukovoditelja.

Clanak 25.

Upravni odjel za opéu upravu i
imovinsko-pravne poslove je upravno tijelo koje
obavlja upravne i1 druge stru¢ne poslove iz
samoupravnog djelokruga jedinica podruc¢ne
(regionalne) samouprave 1 povjerene poslove
drzavne uprave neposredne provedbe zakona u
prvom stupnju i druge upravne i struéne poslove,
iz podrucja opée uprave i imovinsko pravnih
poslova.

U Upravnom odjelu za opéu upravu i
imovinsko pravne poslove ustrojavaju se dva
Odsjeka:
1. Odsjek za osobna stanja gradana,
registar biraca i poslove udruga
2. Odsjek za imovinsko pravne poslove

Odsjek za osobna stanja gradana, registar
biraca i poslove udruga obavlja slijedece
poslove:

Iz samoupravnog djelokruga:
- rjeSavanje o zalbi protiv rjesenja koje donosi
nadlezno izborno povjerenstvo po prigovoru
zbog nepravilnosti u postupku kandidiranja 1
izbora ¢lanova vije¢a mjesnih odbora,

Povjereni poslovi drzavne uprave:
- osobna stanja gradana - promjena osobnog
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nezavisnim vijeénicima zastupljenim u
predstavnickim tijelima jedinica samouprave;

imena, naknadni upisi, ispravci, dopune, te
ponisStenje upisa u drzavnim maticama;

ispravke u registru Zivotnog partnerstva i
evidenciji o drzavljanstvu; unos podataka u
jedinstvene informacijske sustave drzavnih
matica, evidencije o drzavljanstvu i registar
Zivotnog partnerstva te izdavanje dokumenata
iz istih, dostave obavijesti o promjenama
nadleznim tijelima koja vode sluzbene
evidencije o gradanima; verifikacija upisa u
drzavnim maticama, registru  Zivotnog
partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu;
pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom
obliku, sklapanje braka u gradanskom obliku,
sklapanje Zivotnog partnerstva; stjecanje

U

davanje podataka iz evidencije nadleznim
sluzbama;

sastavu Upravnog odjela za opéu upravu i

imovinsko pravne poslove djeluju maticni uredi
temeljem Uredbe o podru¢jima mati¢nih ureda 1

to:

Matic¢ni ured Pozega
Mati¢ni ured Brestovac
Mati¢ni ured Caglin
Maticni ured Jaksié
Mati¢ni ured Kutjevo
Mati¢ni ured Pleternica

A bl

hrvatskog  drzavljanstva  podrijetlom i Mati¢ni ured Velika
rodenjem na podruc¢ju Republike Hrvatske; Mati¢ni ured Pakrac
registar biraca — vodenje dijela registra biraca, Matic¢ni ured Lipik.

obavljanje poslova upisa u registar biraca,
ispravke, dopune i promjene podataka
upisanih u registar biraca, brisanje osoba iz
registra biraca, upis biljeski u registar biraca,
izradu izvadaka iz popisa biraca, izdavanje
potvrda te drugih poslova sukladno zakonu
kojim se ureduje registar biraca;

poslove u vezi upisa udruga i upisa promjena
u Registar udruga Republike Hrvatske te
prestanka postojanja udruga sa svojstvom
pravne osobe; vodenje registra udruga u
informati¢kom obliku; vodenje zbirke isprava
udruga; obavljanje nadzora nad radom udruga
sukladno zakonu kojim se ureduje osnivanje
udruga, upis stranih udruga u Registar stranih
udruga u Republici Hrvatskoj, upis promjenau
registar stranih udruga, vodenje registra
stranih udruga u elektronickom obliku,
vodenje zbirke isprava stranih udruga te
izdavanje potvrda iz navedenih sluZzbenih
evidencija;

poslove u veziupisa zaklada u Registar zaklada
Republike Hrvatske, vodenje registra zaklada
u informatickom obliku, vodenje zbirke
isprava zaklada, upis promjena u registar
zaklada, upis stranih zaklada u Registar stranih
zaklada u Republici Hrvatskoj, vodenje
promjena u registar stranih zaklada, obavljanje
nadzora nad djelovanjem zaklada i1 stranih
zaklada sukladno zakonu kojim se ureduje
osnivanje zaklada te izdavanje potvrda iz
navedenih sluzbenih evidencija;

donoSenja rjeSenja u prvom stupnju o
utvrdivanju razloga za prestanak zadruge u
zakonom propisanim slucajevima;

vodenje evidencije o politickim strankama i

Odsjek za imovinsko pravne poslove obavlja
sljedece poslove:

Povjereni poslovi drzavne uprave:

utvrdivanje prava na naknadu za imovinu
oduzetu za  vrijeme  jugoslavenske
komunisticke vladavine; izdavanje oCitovanja
o Cinjenicama jesu li odredene nekretnine
obuhvacene podnesenim zahtjevima za
naknadu; u stvarima koji se odnose na
utvrdivanje vlasniStva Republike Hrvatske na
oduzetim nekretninama za koje nije podnesen
zahtjev za naknadu ili je pravomo¢éno odbijen
ili odbacen;

rjeSavanje u stvarima koje se odnose na
izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno
izvlastenje); provodenje osiguranja dokaza o
stanju 1 vrijednosti nekretnina za koje se
predlaze izvlasStenje; davanje odobrenja
korisniku izvlastenja za obavljanje pripremnih
radnji; donoSenje privremenog rjesenja,
stupanje u posjed izvlastene nekretnine u
tijeku postupka izvlastenja; odredivanje
naknade za izvlaStene nekretnine i sklapanje
nagodbi sa snagom izvrSne isprave;
odredivanje  naknade za  nekretnine
eksproprirane ili deposedirane sukladno
ranijim propisima u stvarima predaje
neizgradenog gradevinskog zemljiSta u
vlasniStvo jedinici lokalne samouprave i
odredivanje naknade za predano zemljiste;

u stvarima iz podrucja vlasnis§tva i stvarnih
prava; donosenje i zemljiSnoknjizna provedba
posebnih rjeSenja o utvrdivanju predmeta
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prava vlasniS§tva na turistickom i ostalom
gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije;

- obnova, potpora za popravak i potporu za
opremanje ratom oSteCenith ili uniStenih
objekata (obiteljske kuce ili stana I, I1, III, TV,
V 1 VI stupnja oStecenja), povrat vlastito
ulozenih sredstava za obnovu — popravak u
ratu oSteéenih objekata, prelokacija i zamjena
utvrdenog prava na obnovu za novCana
sredstva, drugi objekt ili smjeStanje u socijalnu
ustanovu, te naknadu materijalne Stete uslijed
teroristiCkih akata i javnih demonstracija,
izdavanje uvjerenja 1 oCitovanja  po
podnesenim zahtjevima za obnovu/potporu;

- rjeSavanje o statusnim pravima izbjeglica,
prognanika i1 povratnika sukladno propisima
kojima se ureduje njihov status 1 prava,
rjeSavanje o pravu na stambeno zbrinjavanje
korisnika stambenog zbrinjavanja i rjeSavanje
0 pravu na stambeno zbrinjavanje stambeno
nezbrinutith  osoba  prema  modelima
stambenog zbrinjavanja;

- druge poslove kada je to utvrdeno posebnim
zakonom,  drugim  propisom,  aktom
Zupanijske skupstineili Zupana.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 26.

Sluzbenici 1 namjeStenici zateCeni u
sluzbi u upravnim tijelima PozeSko-slavonske
Zupanije, kao 1 preuzeti predstojnik, te drzavni
sluzbenici i namjestenici Ureda drzavne uprave u
Pozesko-slavonskoj zupaniji, rasporedit ¢e se na
radna mjesta sukladno ovom Pravilniku, u roku
od 60 dana od stupanja na snagu Pravilnika.

Clanak 27.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika
prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem redu
upravnih tijela PozesSko-slavonske zupanije
(,,Pozesko-slavonski sluzbeni glasnik®, br. 8a/10,
1/12, 2/12, 3/12, 4/13, 6/13, 3/14, 3/15, 4/15,
7/15,3/16,8/16,5/17,1/18,3/18106/18).

Clanak 28.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog

dana od dana objave u ,,Pozesko-slavonskom
sluzbenom glasniku*®.

KLASA: 112-01/20-02/1
URBROIJ: 2177/1-01-20-1
Pozega, 13. sije¢nja 2020.

ZUPAN
Alojz Tomasevi¢, dipl. oec., v.r.
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